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El médulo Adjuntos permite administrar todos los archivos subidos al sistema por los usuarios; desde
cargar o importar hasta consultar, modificar y eliminar cada uno de los archivos dentro del sistema. El
mddulo Adjunto esta asociado con los siguientes modulos.
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Ruta de Acceso: Menu / Adjuntos / Cargar
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Informacién General
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Campo Descripcion Obligatorio
Nombre Este campo le permite al administrador indicar el nombre con el que se No

creara y se identificara el adjunto.

Archivo Este campo le permite al administrador importar desde su equipo un No
archivo con un tamafio menor a 1 MB y cualquier formato.

Ruta de Acceso: Menu / Adjuntos / Consultar
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Nota: Para el desarrollo del manual se tomard como ejemplo los Adjuntos de un proyecto CRM



V4 Siesa

Campo Descripcion Obligatorio
Opciones de Permite hacer busquedas basicas, cuando se conoce algun dato del No
busqueda adjunto y se necesita buscar ese registro sin necesidad de ver toda la
lista de registros.

Boton acciones Al seleccionar con el check de forma simultanea o individual los No
registros, el botén acciones permite eliminar y exportar de manera
basica o completa los registros en un archivo de Excel.

Boton editar ¢ Esta opcion permite modificar los datos (Nombre y Archiva) del adjunto No
seleccionado. Al hacer click en esta opcion el sistema redirecciona al
usuario a la vista de edicion del médulo.




