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Es posible crear usuarios Front Office (E-Usuarios) de forma masiva en el sistema haciendo uso de un
archivo de importación de datos en formato CSV, el cual se diligencia usando una plantilla de Excel
suministrada por el mismo Sistema AGP y luego convirtiendo el archivo de Excel diligenciado en archivo
CSV que el sistema importa. La ruta y el proceso para obtener el archivo es el siguiente:

Ruta para descargar el archivo:

¡IMPORTANTE - TENER CUIDADO!: Tenga presente que es posible que, para el
momento de hacer la creación masiva de usuarios, esté configurado en el sistema un
Flujo de Trabajo o WorkFlow que dispare automáticamente las notificaciones de email
o SMS a los usuarios, por lo que se recomienda estar seguro si se quiere o no tener
activo dicho flujo de trabajo antes de hacer la importación.

Si el módulo Importar E-Usuarios no se encuentra habilitado, entonces debe seguir la siguiente ruta:
Administración / Configuración / Estudio / E-Usuarios / Configuración y debe habilitar la opción importable:



Una vez se llega al módulo Importar E-Usuarios, este permite descargar la plantilla de Excel para
documentar los E-USUARIOS y en el mismo módulo haciendo clic en el botón “Elegir archivo” se carga el
archivo CSV.


